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ЗАШТИТНИК ГРАЂАНА
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА 
ЗА ЈАВНУ НАБАВКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ БРОЈ 23/20 – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
јун 2020. године
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КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
за јавну набавку мале вредности – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. Подаци о наручиоцу

Наручилац: Заштитник грађана
Адреса: Делиградска 16, 11000 Београд

Интернет страница: www.zastitnik.rs.

2. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке мале вредности бр. 23/20 су добра – канцеларијски материјал за потребе Стручне службе Заштитника грађана.
Назив и ознака из Општег речника набавки: 30190000 – Разна канцеларијска опрема и потрепштине.
Процењена вредност набавке је 833.000,00 динара без ПДВ-a.
3. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са чланом 39. Закона о јавним набавкама.

4. Циљ поступка

Предметни поступак се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци. Уговор ће бити закључен са понуђачем којем наручилац Одлуком додели уговор. 
5. Контакт особа
За све потребне информације у вези са предметном јавном набавком контакт особа у Стручној служби Заштитника грађана, Сектор за опште послове је Mирослав Јанићијевић, е-маил: miroslav.janicijevic@zastitnik.rs, факс 011/2068-182.

II ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ)
Предметна јавна набавка ЈНМВ број 23/20 подразумева набавку добара – канцеларијског материјала по табеларном приказу, за потребе Стручне службе Заштитника грађана.

Табела:
	
	КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ

НАЗИВ АРТИКЛА
	јединица мере
	оквирне количине потрошње за годину дана

	1
	Аlkalne baterije AA
	комад
	200

	2
	Аlkalne baterije AAA
	комад
	160

	3
	Baterije za punjenje AA   LR6
	комад 
	4

	4
	Baterije za punjenje AAA   LR3
	комад
	4

	5
	Blok A4 spirala
	комад
	20

	6
	Blokovi A4 za beleske
	комад
	20

	7
	Blokovi kocka A5 spirala
	комад
	40

	8
	Bušači papira
	комад
	5

	9
	CD kartica 32 GB
	комад
	5

	10
	Čaše za olovke žičana
	комад
	5

	11
	Čaše za spajalice žičane
	комад
	5

	12
	Datumar
	комад
	5

	13
	Diskete DVD
	комад
	300

	14
	Fascikle čipka 11 rupa deblja   1/50
	паковање
	5

	15
	Fascikle L 1/50
	паковање
	5

	16
	Fascikle papirne bele
	комад
	200

	17
	Fascikle pvc sa patentom
	комад
	30

	18
	Fascikle sa pantljikom pisarnica
	комад
	100

	19
	Fascikle teget sa lastišem
	комад
	40

	20
	Flip chart blok
	комад 
	10

	21
	Flip chart tabla
	комад
	1

	22
	Flomasteri za decu 1/10
	паковање
	2

	23
	Flomasteri za magnetnu tablu komplet 1/4
	паковање
	5

	24
	Folija PVC L
	комад
	50

	25
	Folija za laminaciju 70x100   1/100
	паковање
	1

	26
	Fotokopir A4 papir mix
	рис
	2

	27
	Gumice za akta - kutija
	комад
	10

	28
	Gumice za brisanje
	комад
	20

	29
	Gumice za teglu kesa 1kg
	комад
	5

	30
	Heftalice
	комад
	5

	31
	Hemijska gel ink
	комад
	36

	32
	Indigo plavi 1/100
	паковање
	2

	33
	Interne dostavne knjige
	комад
	5

	34
	Jastuče za pečate
	комад
	5

	35
	Jemstvenik-konac
	комад
	1

	36
	Kabl za telefon 5m
	комад
	10

	37
	Kanap
	комад
	5

	38
	Knjiga računa
	комад
	2

	39
	Korektor
	комад
	30

	40
	Korektor olovka
	комад
	3

	41
	Korektor traka
	комад 
	40

	42
	Korice za koričenje karton reljef plavi 1/100
	паковање
	5

	43
	Korice za koričenje pvc plastika providna 1/100
	паковање
	5

	44
	Koverte A4 žute - 1000 AD
	комад
	50

	45
	Koverte ameriken beli male
	комад
	1000

	46
	Koverte plave male
	комад
	50

	47
	Koverte po ZUP-u bele
	комад
	8000

	48
	Koverte roze srednje
	комад
	100

	49
	Lenjir
	комад
	5

	50
	Lepak OHO
	комад
	200

	51
	Lepeze 10 listova
	комад
	4000

	52
	Lepljiva traka 50x66 tamna
	комад
	5

	53
	Lepljiva traka mala 15x33 
	комад
	50

	54
	Lepljiva traka velika 25x66
	комад
	50

	55
	Makaze
	комад
	5

	56
	Mapa kalendar za sto-planeri
	комад
	30

	57
	Marker C-PEN-ljubičasti
	комад
	36

	58
	Markeri crni debeli-pisarnica
	комад
	60

	59
	Markeri narandžasti
	комад
	60

	60
	Markeri plavi
	комад
	60

	61
	Markeri roze
	комад 
	60

	62
	Markeri za CD/DVD sivi
	комад
	36

	63
	Markeri zelеni
	комад
	60

	64
	Markeri žuti
	комад
	60

	65
	Mastilo za jastuče plavo
	комад
	5

	66
	Nalepnice za koverte  1/100
	паковање
	2

	67
	Name bagde ID kartice 1/50
	паковање
	1

	68
	Nož za papir
	комад
	5

	69
	Obrazac 3 ncr- uplatnice
	комад
	5

	70
	Olovke grafitne obične
	комад
	120

	71
	Olovke grafitne – patent 0,7
	комад
	5

	72
	Olovke hemijske A plus gumirana 0,7 mm- trougao
	комад
	36

	73
	Otpremnica A4 – magacin
	комад
	2

	74
	Papir A3
	рис
	2

	75
	Papir A4 – 80 grama
	рис
	600

	76
	Papirna kocka bela 75x75
	комад
	5

	77
	Patrone za heftalice 24х6 – žute
	комад
	100

	78
	Patrone za heftalice velike – žute
	комад
	50

	79
	Personalni dosijei zaposlenog
	комад
	10

	80
	Plutana tabla 40x60
	комад
	2

	81
	Plutana tabla 90x60
	комад
	2

	82
	Plutana tabla 90x120
	комад
	2

	83
	Produžni kabl 3 m
	комад
	10

	84
	Produžni kabl 5 m
	комад
	10

	85
	Punjač za baterije
	комад
	1

	86
	Punjač za mobilni
	комад
	10

	87
	Registrator veliki široki
	комад
	50

	88
	Rezači olovaka
	комад
	15

	89
	Rokovnik B5
	комад
	30

	90
	Rolerr 0,5 – Eminent crni
	комад
	50

	91
	Rolerr 0,5 – Eminent plavi
	комад
	50

	92
	Spajalice 25 mm 1/10
	паковање
	30

	93
	Spajalice velike 50 mm 1/10
	паковање
	40

	94
	Spirale za koričenje 12mm 1/100
	паковање
	2

	95
	Spirale za koričenje 14 mm 1/100
	паковање
	2

	96
	Spirale za koričenje 16 mm 1/100
	паковање
	2

	97
	Spirale za koričenje 19 mm 1/100
	паковање
	2

	98
	Spirale za koričenje 25 mm 1/100
	паковање
	2

	99
	Spirale za koričenje 41 mm 1/100
	паковање
	2

	100
	Stalak za lepljivu traku mali
	комад
	5

	101
	Stalak za lepljivu traku veći
	комад
	5

	102
	Stiker kocka – šarena 75x75
	комад
	120

	103
	Stiker kocka – žuta 75x75
	комад
	120

	104
	Stiker mali u boji obični
	комад 
	30

	105
	Stikeri mali u boji strelice
	комад
	30

	106
	Stikeri žuti veći 75x125
	комад
	120

	107
	Štipaljke za papir 19   1/10
	паковање
	2

	108
	Štipaljke za papir 25   1/10
	паковање
	3

	109
	Štipaljke za papir 32   1/10
	паковање
	3

	110
	Štipaljke za papir 41   1/10
	паковање
	3

	111
	Sunđer ovlaživač
	комад
	5

	112
	Sunđer za magnetnu tablu
	комад
	2

	113
	Sveska A5 TP
	комад
	10

	114
	Sveske A4 kvadrati 200 listova
	комад
	10

	115
	Sveske A4 kvadrati 80 listova
	комад
	5

	116
	Tabla bela 100x150
	комад
	1

	117
	Tabla sa štipaljkom A4
	комад
	10

	118
	Tanki crni flomasteri
	комад
	50

	119
	Traka obostrano lepljiva
	комад
	2

	120
	Ulošci za patent olovke 0,7
	комад
	10

	121
	USB flash 16 GB
	комад
	10

	122
	USB flash 32 GB
	комад
	10

	123
	USB flash 64 GB
	комад
	2

	124
	USB flash 8 GB
	комад
	20

	125
	Vizitar 400 mesta
	комад
	3

	126
	Žičani stalak za papir
	комад
	5

	127
	Zidni planer 60x90 mesečni
	комад
	2


Ставкама наведеним у табеларном приказу, која је саставни део обрасца понуде на страни 25. Kонкурсне документације, наведене су потребе Наручиоца за предметним добрима. Наручилац тражи да понуђачи понуде јединичне цене за задате количине сваке од наведених ставки, како би утврдио који понуђач нуди најнижу цену. На основу тако утврђене најниже цене, као критеријума за оцену најповољније понуде, биће додељен Уговор за јавну набавку добара – канцеларијског материјала на период од годину дана, а до висине процењене вредности из финансијског плана Наручиоца.

Понуђена цена обухвата цену предметних добара и све друге зависне односно пратеће трошкове.
Током реализације уговора могуће је да Наручилац искаже објективне потребе за врстом добра које није наведена у табеларном приказу у спецификацији обрасца понуде те је Добављач у обавези да обезбеди захтевана добра по тржишним ценама. Цена тих добара не сме бити већа од упоредиве тржишне цене нити већа од продајне цене по којима их Добављач доставља и другим купцима.
Добра која су предмет јавне набавке морају у погледу квалитета задовољавати важеће стандарде.

Добављач је дужан да испоруку добра врши сукцесивно, а количину и динамику одређује Наручилац.

Добављач је дужан да се одмах одазове на позив овлашћеног лица Наручиоца. Наручилац се обавезује да благовремено упути позив у писаној форми, укључујући и е-mail и то у року од једног до пет дана (у зависности од количине добра коју треба да испоручи).

Добављач се обавезује да испоруку добра пружа свим радним данима у току недеље.

Предметна добра ће се испоручивати у згради Заштитник грађана, Београд, Делиградска бр. 16.

Наручилац и Добављач ће записнички констатовати сваку појединачну испоруку добра.

Добављач је дужан да, у случају записнички утврђених недостатака у квалитету и квантитету испоручених добара, одмах отклони уочене недостатке, односно испоручено добро замени новим.
III  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА 
Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чланом 75. Закона и то:

1. Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (члан 75. став 1. тачка 1) ЗЈН);

Докази: 

Правно лице:  Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда.

Предузетник: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.

2. Да понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. тачка 2) ЗЈН);

Докази: 

Законски заступник, предузетник, физичко лице: Извод из казнене евиденције, односно уверење оне полицијске управе Министарства унутрашњих послова где је пребивалиште лица или место рођења лица, да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.

Правно лице: Уверење првостепеног суда на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, да није осуђивано за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђивано за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. За побројана кривична дела првостепени судови, чије је уверење потребно доставити су: Основни суд на чијем подручју је седиште правног лица, Виши суд на чијем подручју је седиште правног лица, Виши суд у Београду да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе.

*Ови докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.

3. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан75. став 1. тачка 4) ЗЈН);

Докази:

Правно лице, предузетник, физичко лице: Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода.

*Ови докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
4. Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине; (члан 75. став 2. ЗЈН), као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона).
Доказ:

Правно лице, предузетник, физичко лице: Изјава о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (Образац у делу VII и VIII конкурсне документације).
2. ДОДАТНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 76. ЗЈН 
Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом и то:
Пословни капацитет:

- Да је укупна вредност испоруке предметних добара које је понуђач испоручио у претходне три године (2017., 2018. и 2019. г.), минимум 2.000.000,00 динара без ПДВ-а. 

Доказ:
Оверене потврде наручилаца са којима је понуђач имао закључене уговоре, доставити уз понуду.
Технички капацитет:

- Понуђач треба да поседује једно доставно возило (својина, лизинг или закуп) 

Доказ: 

Kопија саобраћајне дозволе или копија уговора о лизингу или закупу за једно доставно  возило. Копију је понуђач дужан да достави уз понуду.
Кадровски капацитет:

- Понуђач треба да има најмање три запослена или радно ангажована лица

Доказ: 

Копије обрасца М-3а, М, М-А или уговора о раду или решења или уговора о радном ангажовању код послодавца. Копије је понуђач дужан да достави уз понуду за најмање три лица.
У складу са чланом 77. став 4. Закона, понуђач (правно лице, предузетник и физичко лице) може доказати испуњеност свих  или појединих услова за учешће у поступку јавне набавке достављањем Изјаве понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова (Образац дат у делу VII конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава обавезне услове за учешће.
Изјава понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из члана 75. Закона, мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача/члана групе понуђача. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање. 

Уколико је понуђач доставио Изјаву о испуњености услова из члана 75. Закона, наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид копију свих или појединих доказа о испуњености услова. Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 (пет) дана, не достави на увид тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач који подноси понуду је у обавези да испуњеност додатних услова  из члана 76. Закона докаже на тај начин што ће уз понуду доставити: оверене потврде наручилаца о извршеним уговорима, копије саобраћајне дозволе или копије уговора о лизингу или закупу за једно доставно возило, као и копије обрасца М-3а, М, М-А или уговора о раду или решења или уговора о радном ангажовању код послодавца за најмање три лица.

Приликом сачињавања понуде, понуђач није у обавези да употребљава печат.
Услови које мора да испуни подизвођач у складу са чланом 80. Закона    
Уколико понуђач понуду подноси са подизвођачем, дужан је да за подизвођача у понуди достави доказе о испуњености услова из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) Закона. (Образац изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. Закона, Образац дат у делу VIII конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача.
Услови које мора да испуни сваки понуђач из групе понуђача у складу са чланом 81. Закона

Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни услове из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. Понуђач је дужан да достави Изјаву понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из члана 75. Закона, (Образац Изјаве понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из чл. 75. Закона, Образац дат у делу VII конкурсне документације), која мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.  

Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе. 

Ако понуђач није могао да прибави тражена документа у року за подношење понуде, због тога што она до тренутка подношења понуде нису могла бити издата по прописима државе у којој понуђач има седиште и уколико уз понуду приложи одговарајући доказ за то, наручилац ће дозволити понуђачу да накнадно достави тражена документа у примереном року.

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају докази из члана 77. овог закона, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.

Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су, подаци који су тражени у оквиру услова, јавно доступни.

Понуђачи који су регистровани у регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре нису дужни да приликом достављања понуде, доставе доказе из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) Закона о јавним набавкама, који су јавно доступни.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења.
3. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

Испуњеност обавезних за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чланом 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац дат у делу VII конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.


Изјава о испуњености услова мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.


Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача, (Образац Изјаве понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из чл. 75. Закона, Образац дат у делу VII конкурсне документације).  

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача потписану од стране овлашћеног лица подизвођача (Образац Изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. Закона, Образац дат у делу VIII конкурсне документације).  

Испуњеност додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке понуђач доказује достављањем оверене потврде наручилаца о извршеним уговорима, копије саобраћајне дозволе или копија уговора о лизингу или закупу за једно доставно возило, као и копије обрасца М-3а, М, М-А или уговора о раду или решења или уговора о радном ангажовању код послодавца за најмање три лица.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ, осим уколико подноси електронску понуду када се доказ доставља у изворном електронском облику.

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
IV УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
Упутство понуђачима како да сачине понуду садржи податке о захтевима наручиоца у погледу садржине понуде, као и услове под којима се спроводи поступак јавне набавке.

1. Подаци о језику на којем понуда мора бити састављена

Понуда мора да буде састављена на српском језику. 
2. Начин на који понуда мора да буде сачињена

Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Заштитник грађана, 11000 Београд, Делиградска 16, путем поште или лично са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку мале вредности -  Канцеларијски материјал, ЈНМВ број 23/20 – НЕ ОТВАРАТИ“. 

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 10.07.2020. године до 12,00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно, наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременоми биће враћена по окончању поступка отварања понуда неотворену, са назнаком да је поднета неблаговремено.

Понуда мора да садржи (попуњен и потписан):

 - Образац понуде (Образац дат у делу V конкурсне документације);

- Модел уговора - Понуђач ће модел уговора попунити у складу са понудом и потписати чиме потврђује да је сагласан са предлогом модела уговора, (Образац дат у делу VI конкурсне документације); 

- Образац Изјаве понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из члана 75. Закона - Образац дат у делу VII и Oбразац Изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. Закона, Образац дат у делу VIII конкурсне документације – уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;
- Oверене потврде наручилаца о извршеним уговорима (Образац дат у делу XI конкурсне документације)

-  Копија саобраћајне дозволе или копија уговора о лизингу или закупу за једно доставно возило.
- Копије обрасца М-3а, М, М-А, уговора о раду или решења или уговора о радном ангажовању код послодавца за најмање три лица.
- Образац Изјаве о независној понуди, дат под материјалном и кривичном одговорношћу (Образац дат у делу IX у конкурсне документације);

- Образац Изјаве о финансијском средству обезбеђења уговора (Образац дат у делу X у конкурсне документације).
- Споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке – уколико понуду подноси група понуђача.
Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који морају бити њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко, а овлашћено лице понуђача исте потписује.

У случају да се понуђачи определе да један понуђач из групе потписује обрасце дате у конкурсној документацији (изузев образаца који подразумевају давање изјава под материјалном и кривичном одговорношћу), наведено треба дефинисати споразумом којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који чини саставни део заједничке понуде сагласно чл. 81. Закона.

Пожељно је да сва документа у понуди буду повезана траком у целину и запечаћена, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови.

Понуђач може да поднесе само једну понуду.
3. Време и место отварања понуда

Јавно отварање понуда биће одржано 10.07.2020. године у 13:00 часова, на адреси: Заштитник грађана, ул. Делиградска бр. 16, 11000 Београд.
Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице.

У поступку отварања понуда могу активно учествовати само овлашћени представници понуђача.

Пре почетка поступка јавног отварања понуда, представници понуђача који ће присуствовати поступку отварања понуда дужни су да Комисији Наручиоца предају писана пуномоћја на основу којих ће доказати овлашћење за учешће у поступку јавног отварања понуда, која морају бити заведена код понуђача и потписан од стране одговорног лица понуђача.
Благовремено приспеле понуде Комисија ће отварати по редоследу приспећа.

О поступку отварања понуда Комисија води записник који потписују чланови Комисије и присутни представници понуђача. 
Присутном представнику понуђача се на лицу места уручује примерак записника.

Понуђачу који је поднео понуду, а није присуствовао поступку јавног отварања понуда, примерак записника се доставља у року од три дана од дана отварања понуда.
4. Понуда са варијантама и партије

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.

Предмет јавне набавке није обликован по партијама.

5. Измене, допуне и опозив понуде

Понуђач може у било ком тренутку пре истека рока за подношење понуда да допуни, измени или опозове своју понуду.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу Заштитник грађана, 11000 Београд, Делиградска 16, путем поште или лично са назнаком:

 ,,Измена/допуна или опозив понуде за јавну набавку мале вредности – Канцеларијски материјал, ЈНМВ број 23/20 – НЕ ОТВАРАТИ“. 

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. Учествовањe у заједничкој понуди или као подизвођач 
Понуђач може да поднесе само једну понуду.

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач и обрнуто, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. У супротном, такве понуде ће бити одбијене. 

У Обрасцу понуде понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. Понуда са подизвођачем

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац V у конкурсној документацији), наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.

          Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова, (Образац Изјаве подизвођача о испуњености услова из чл. 75. Закона, дат у делу VII конкурсне документације ). 
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. Заједничка понуда

Понуду може поднети група понуђача.

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

· члану групе понуђача који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.
Уколико понуду подноси група понуђача, у обрасцу понуде (Образац дат у делу V конкурсне документације), навести опште податке о сваком учеснику из групе понуђача.

За сваког учесника у групи понуђача доставити доказе о испуњености обавезних и додатних услова из члана 75. Закона (Образац Изјаве дат у делу VII конкурсне документације).

Обрасци из конкурсне документације, у случају подношења заједничке понуде се потписују на начин предвиђен конкурсном документацијом, поглавље V конкурсне документације.
9. Захтеви у погледу начина и услова плаћања, рока, као и осталих услова од којих зависи прихватљивост понуде

 9.1 Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
Рок плаћања не може бити краћи од 15 (петнаест) дана, нити дужи од 45 (четрдесет пет) дана од дана службеног пријема рачуна у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама, („Службени гласник РС“ број 119/12 и 68/15), рачунајући од дана уредно примљеног рачуна.


Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

У случају да понуђач даје попуст на понуђену цену, мора навести овај попуст у понуди и урачунати га у коначну цену понуде.
Авансно плаћање није дозвољено.
Рачун испоставља понуђач, (обавезно наводећи број уговора), на основу документа који потврђује да је извршена услуга у складу са Уговором.

Наручилац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије.

Финансијске обавезе које доспевају за наплату у 2021. години сматраће се уговореним и исплатиће се под условом да буџетом или привременим финансирањем буду обезбеђена средства у 2021. години.

9.2. Захтеви у погледу квалитета
Наручилац и понуђач ће за сва испоручена добра, електронским путем, (записнички), констатовати да ли су добра, које су предмет јавне набавке, у складу са уговором, односно сачињавањем записника, уколико је примопредаја извршена непосредно на адресу наручиоца.
Понуђач је дужан да, у случају утврђених недостатака у квалитету и квантитету испоручених добара, одмах отклони уочене недостатке.
9.3. Захтев у погледу рока извршења и начина доставе 

Понуђач је дужан да испоруку добaра врши сукцесивно, а количину и динамику одређује Наручилац.

Понуђач је дужан да се одмах одазове на позив овлашћеног лица Наручиоца. Наручилац се обавезује да благовремено упути позив у писаној форми, укључујући и е-mail и то у року од једног до пет дана (у зависности од количине добра коју треба да испоручи).

Понуђач се обавезује да испоруку добра пружа свим радним данима у току недеље.

Предметна добра ће се испоручивати у згради Заштитник грађана, Београд, Делиградска бр. 16.

Наручилац ће поручивати предмете набавке у количинама потребним за рад, а у укупном максималној вредности у висини процењене вредности јавне набавке.

9.4. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 (тридесет) дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. Валута и начин на који мора бити наведена и изражена цена у понуди 

Понуђач у Обрасцу понуде цену изражава у динарима без ПДВ-а.
Понуђена цена обухвата цену предметних добара и све друге зависне односно пратеће трошкове. 

У случају да Наручилац тражи добра која нису наведене у спецификацији обрасца понуде, та добра ће се плаћати према важећем ценовнику.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона, односно захтеваће детаљно образложење свих њених саставних делова које сматра меродавним.

11. Подаци о врсти, садржини, начину подношења, висини и роковима обезбеђења испуњења обавеза понуђача
Понуђач којем буде додељен уговор, дужан је да приликом закључења уговора на име средства финансијског обезбеђења уговора, достави регистровану бланко сопствену (соло) меницу за добро извршење посла и потписану од стране овлашћеног лица за заступање, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од вредности уговора, без ПДВ-а, у корист наручиоца, која треба да буде са клаузулом „без протеста“, роком доспећа „по виђењу“ и роком важење 10 (десет) дана дужим од уговореног рока за извршење уговорених обавеза.

Достављена меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћење Народне банке Србије. Уз менично овлашћење мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму.

Наручилац ће наплатити меницу у случају да понуђач не буде извршавао своје уговорене обавезе, без посебног обавештења понуђачу.

Овлашћење за попуњавање менице мора бити потписано и оверено, сагласно Закону о платном промету („Службени лист СРЈ“, бр. 3/2002 и 5/2003 и „Службени гласник РС“, бр. 43/2004 и 62/2006, 111/2009-др.закон и 31/2011).
12. Заштита поверљивости података које наручилац ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче

Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање. За све потребне информације у вези са предметном јавном набавком контакт особа у Стручној служби Заштитника грађана, Сектор за опште послове је Mирослав Јанићијевић, е-маил: miroslav.janicijevic@zastitnik.rs, факс 011/2068-182.

13. Додатне информације и појашњења у вези са припремањем понуде
Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуда.

Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима у вези са припремањем понуде, одговор доставити, објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

Захтев за додатним информацијама или појашњењима у вези са припремањем понуде заинтересовано лице ће упутити на следећу адресу: Заштитник грађана, ул. Делиградска бр. 16, 11000 Београд, или имејл адресу: miroslav.janicijevic@zastitnik.rs, или факс  011/2068-182, са назнаком: Захтев за додатним информацијама или појашњењима за јавну набавку мале вредности – Канцеларијски материјал бр. 23/20
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.
Комуникација се у поступку јавне набавке одвија на начин прописан чланом 20. Закона о јавним набавкама, а то је писаним путем, односно путем поште, електронске поште или факсом. У случају да је од стране наручиоца или понуђача достављен документ путем електронске поште или факсом, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа што је друга страна дужна да учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

14. Измене и допуне Конкурсне документације

Ако наручилац у року предвиђеном за подношење понуда, измени или допуни конкурсну документацију, дужан је да, без одлагања, измене или допуне објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. Обавештење о продужењу рока биће објављено на Порталу јавних набавки и на интернет страни наручиоца.
15. Обавештење о начину на који се могу захтевати додатна објашњења од понуђача после отварања понуда и вршити контрола код понуђача односно његовог подизвођача

После отварања понуда наручилац може, приликом стручне оцене понуда, да захтева од Понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).
Уколико је потребно вршити додатна објашњења, наручилац ће понуђачу оставити примерен рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.

Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

16. Обавештење о начину означавања поверљивих података у понуди
Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.
Наручилац ће као поверљиве третирати податке у понуди који су садржани у документима који су означени као такви, односно који у горњем десном углу садрже ознаку ''ПОВЕРЉИВО'', као и испод поменуте ознаке потпис овлашћеног лица понуђача.
Уколико се поверљивим сматра само одређени податак садржан у документу који је достављен уз понуду, поверљив податак мора да буде обележен црвеном бојом, поред њега мора да буде наведена ознака ''ПОВЕРЉИВО'', а испод поменуте ознаке потпис овлашћеног лица понуђача.

Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на поменути начин.
Наручилац ће одбити давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди.
Неће се сматрати поверљивим цена и остали подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуда.

17. Негативне референце – извршење обавеза по раније закљученим уговорима

Наручилац може да одбије понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке:

· поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. Закона о јавним набавкама;

· учинио повреду конкуренције;

· доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен;

· одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године, пре објављивања позива за подношење понуда.
Доказ може бити:

1) правоснажна судска одлука или коначна одлука другог надлежног органа;

2) исправа о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке или испуњења уговорних обавеза;

3) исправа о наплаћеној уговорној казни;

4) рекламације потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року;

5) извештај надзорног органа о изведеним радовима који нису у складу са пројектом, односно уговором;

6) изјава о раскиду уговора због неиспуњења битних елемената уговора дата на начин и под условима предвиђеним законом којим се уређују облигациони односи;

7) доказ о ангажовању на извршењу уговора о јавној набавци лица која нису означена у понуди као подизвођачи, односно чланови групе понуђача.

8) други одговарајући доказ примерен предмету јавне набавке, који се односи на испуњење обавеза у ранијим поступцима јавне набавке или по раније закљученим уговорима о јавним набавкама.

Наручилац може одбити понуду ако поседује правоснажну судску одлуку или коначну одлуку другог надлежног органа, које се односе на поступак који је спровео, или уговор који је закључио и други наручилац, ако је предмет јавне набавке истоврстан
18. Критеријум и елементи критеријума за доделу уговора 

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 

Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена без ПДВ–а.
19. Елементи критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом

Елемент критеријума за оцењивање понуда је „најнижа понуђена цена“. 

У случају када постоје две или више понуда са истом најнижом ценом, као најповољнија понуда биће изабрана понуда понуђача са најкраћим роком испоруке, а у случају да понуђачи имају и исти понуђени рок испоруке, као најповољнија понуда биће изабрана понуда понуђача који понуди најдужи рок плаћања. 

20. Поштовање обавеза који произилазе из важећих прописа
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде, (Образац Изјаве понуђача/члана групе понуђача о испуњености услова из члана 75. Закона, дат у делу VII и VIII конкурсне документације).
21. Обавезе понуђача по члану 74. став 2. 

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

22. Разлози због којих понуда може бити одбијена
Наручилац ће одбити понуду ако је неблаговремена, неодговарајућа и неприхватљива, а све у складу са чланом 3. тачком 31), 32) и 33) Закона о јавним набавкама. 

Такође, наручилац ће одбити понуду и ако:

· понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;

· понуђач не докаже да испуњава додатне услове за учешће;

· понуђач није доставио тражено средство обезбеђења;

· је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

· понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.
23. Захтев за заштиту права

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама члана 138. – 167. Закона о јавним набавкама.

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, заинтересовано лице или пословно удружење у њихово име.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки.

Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом, факсом или препорученом пошиљком са повратницом.

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако Законом о јавним набавкама није другачије одређено.

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.

После доношења одлуке о додели уговора или одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на рачун број: 840-30678845-06; шифра плаћања: 153 или 253; позив на број: ЈНМВ 23/20; сврха: такса за ЗЗП, Заштитник грађана, ЈНМВ 23/20; корисник: буџет Републике Србије; уплати износ таксе од 60.000,00 динара, (утврђену чланом 156. став 1. тач. 1) ЗЈН) и достави потврду о извршеној уплати таксе уз захтев за заштиту права, како би се захтев сматрао потпуним.
24. Рок у којем ће уговор бити закључен
Наручилац ће закључити уговор о јавној набавци са понуђачем којем је додељен уговор у року од осам дана од дана истека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона.

У случају да је поднета само једна понуда, наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона.

Ако понуђач коме је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.
Уколико у року за подношење понуда пристигне само једна понуда и та понуда буде прихватљива, наручилац ће сходно члану 113. ЗЈН-а закључити уговор са понуђачем у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права, осим у случају предвиђеним чланом 112, став 2. тачка 5. ЗНЈ.
25. Измене током трајања уговора
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39. став 1. Закона.

V ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
1) Понуда број ____________________ од ______________ године, за јавну набавку мале вредности добара “Канцеларијски материјал“, редни број 23/20.
 Табела 1.
	Подаци о понуђачу

	Назив понуђача
	

	Адреса понуђача
	

	Матични број

	

	ПИБ

	

	Шифра делатности
	

	Име особе за контакт

	

	е-маил
	

	Број телефона

	

	Број телефакса

	

	Број рачуна и назив банке

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) Понуду дајем: 

(заокружити а), б) или в) и податке уписати под б) или в))

Табела 2.

	а) САМОСТАЛНО



	б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	Назив подизвођача:
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	ПИБ:
	

	Име особе за контакт:
	

	е-маил
	

	Број телефона

	

	Број телефакса

	

	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	в) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ

	1)


	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Име особе за контакт:

	

	
	е-маил
	

	
	Број телефона

	

	
	Број телефакса

	


Напомена: - Уколико има више подизвођача или учесника у заједничкој понуди него што има места у табели 2. потребно је копирати табелу 2. и попунити податке за све подизвођаче или учеснике у заједничкој понуди.

· Уколико група понуђача подноси заједничку понуду, табелу 1. треба са својим подацима да попуни носилац посла, док податке о осталим учесницима у заједничкој понуди треба навести у табели 2. овог обрасца. 

 3) Опис предмета набавке:
Кацеларијски материјал 23/20 – ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ ПО ТАБЕЛАРНОМ ПРИКАЗУ
Понуђач је дужан да попуни све ставке из обрасца понуде, у супротном понуда ће бити одбијена.
Табела:
	
	КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ

НАЗИВ АРТИКЛА
	јединица мере
	јединична цена без ПДВ

	1
	Аlkalne baterije AA
	комад
	

	2
	Аlkalne baterije AAA
	комад
	

	3
	Baterije za punjenje AA   LR6
	комад 
	

	4
	Baterije za punjenje AAA   LR3
	комад
	

	5
	Blok A4 spirala
	комад
	

	6
	Blokovi A4 za beleske
	комад
	

	7
	Blokovi kocka A5 spirala
	комад
	

	8
	Bušači papira
	комад
	

	9
	CD kartica 32 GB
	комад
	

	10
	Čaše za olovke žičana
	комад
	

	11
	Čaše za spajalice žičane
	комад
	

	12
	Datumar
	комад
	

	13
	Diskete DVD
	комад
	

	14
	Fascikle čipka 11 rupa deblja   1/50
	паковање
	

	15
	Fascikle L 1/50
	паковање
	

	16
	Fascikle papirne bele
	комад
	

	17
	Fascikle pvc sa patentom
	комад
	

	18
	Fascikle sa pantljikom pisarnica
	комад
	

	19
	Fascikle teget sa lastišem
	комад
	

	20
	Flip chart blok
	комад 
	

	21
	Flip chart tabla
	комад
	

	22
	Flomasteri za decu 1/10
	паковање
	

	23
	Flomasteri za magnetnu tablu komplet 1/4
	паковање
	

	24
	Folija PVC L
	комад
	

	25
	Folija za laminaciju 70x100   1/100
	паковање
	

	26
	Fotokopir A4 papir mix
	рис
	

	27
	Gumice za akta - kutija
	комад
	

	28
	Gumice za brisanje
	комад
	

	29
	Gumice za teglu kesa 1kg
	комад
	

	30
	Heftalice
	комад
	

	31
	Hemijska gel ink
	комад
	

	32
	Indigo plavi 1/100
	паковање
	

	33
	Interne dostavne knjige
	комад
	

	34
	Jastuče za pečate
	комад
	

	35
	Jemstvenik-konac
	комад
	

	36
	Kabl za telefon 5m
	комад
	

	37
	Kanap
	комад
	

	38
	Knjiga računa
	комад
	

	39
	Korektor
	комад
	

	40
	Korektor olovka
	комад
	

	41
	Korektor traka
	комад 
	

	42
	Korice za koričenje karton reljef plavi 1/100
	паковање
	

	43
	Korice za koričenje pvc plastika providna 1/100
	паковање
	

	44
	Koverte A4 žute - 1000 AD
	комад
	

	45
	Koverte ameriken beli male
	комад
	

	46
	Koverte plave male
	комад
	

	47
	Koverte po ZUP-u bele
	комад
	

	48
	Koverte roze srednje
	комад
	

	49
	Lenjir
	комад
	

	50
	Lepak OHO
	комад
	

	51
	Lepeze 10 listova
	комад
	

	52
	Lepljiva traka 50x66 tamna
	комад
	

	53
	Lepljiva traka mala 15x33 
	комад
	

	54
	Lepljiva traka velika 25x66
	комад
	

	55
	Makaze
	комад
	

	56
	Mapa kalendar za sto-planeri
	комад
	

	57
	Marker C-PEN-ljubičasti
	комад
	

	58
	Markeri crni debeli-pisarnica
	комад
	

	59
	Markeri narandžasti
	комад
	

	60
	Markeri plavi
	комад
	

	61
	Markeri roze
	комад 
	

	62
	Markeri za CD/DVD sivi
	комад
	

	63
	Markeri zelеni
	комад
	

	64
	Markeri žuti
	комад
	

	65
	Mastilo za jastuče plavo
	комад
	

	66
	Nalepnice za koverte  1/100
	паковање
	

	67
	Name bagde ID kartice 1/50
	паковање
	

	68
	Nož za papir
	комад
	

	69
	Obrazac 3 ncr- uplatnice
	комад
	

	70
	Olovke grafitne obične
	комад
	

	71
	Olovke grafitne – patent 0,7
	комад
	

	72
	Olovke hemijske A plus gumirana 0,7 mm- trougao
	комад
	

	73
	Otpremnica A4 – magacin
	комад
	

	74
	Papir A3
	рис
	

	75
	Papir A4 – 80 grama
	рис
	

	76
	Papirna kocka bela 75x75
	комад
	

	77
	Patrone za heftalice 24х6 – žute
	комад
	

	78
	Patrone za heftalice velike – žute
	комад
	

	79
	Personalni dosijei zaposlenog
	комад
	

	80
	Plutana tabla 40x60
	комад
	

	81
	Plutana tabla 90x60
	комад
	

	82
	Plutana tabla 90x120
	комад
	

	83
	Produžni kabl 3 m
	комад
	

	84
	Produžni kabl 5 m
	комад
	

	85
	Punjač za baterije
	комад
	

	86
	Punjač za mobilni
	комад
	

	87
	Registrator veliki široki
	комад
	

	88
	Rezači olovaka
	комад
	

	89
	Rokovnik B5
	комад
	

	90
	Rolerr 0,5 – Eminent crni
	комад
	

	91
	Rolerr 0,5 – Eminent plavi
	комад
	

	92
	Spajalice 25 mm 1/10
	паковање
	

	93
	Spajalice velike 50 mm 1/10
	паковање
	

	94
	Spirale za koričenje 12mm 1/100
	паковање
	

	95
	Spirale za koričenje 14 mm 1/100
	паковање
	

	96
	Spirale za koričenje 16 mm 1/100
	паковање
	

	97
	Spirale za koričenje 19 mm 1/100
	паковање
	

	98
	Spirale za koričenje 25 mm 1/100
	паковање
	

	99
	Spirale za koričenje 41 mm 1/100
	паковање
	

	100
	Stalak za lepljivu traku mali
	комад
	

	101
	Stalak za lepljivu traku veći
	комад
	

	102
	Stiker kocka – šarena 75x75
	комад
	

	103
	Stiker kocka – žuta 75x75
	комад
	

	104
	Stiker mali u boji obični
	комад 
	

	105
	Stikeri mali u boji strelice
	комад
	

	106
	Stikeri žuti veći 75x125
	комад
	

	107
	Štipaljke za papir 19   1/10
	паковање
	

	108
	Štipaljke za papir 25   1/10
	паковање
	

	109
	Štipaljke za papir 32   1/10
	паковање
	

	110
	Štipaljke za papir 41   1/10
	паковање
	

	111
	Sunđer ovlaživač
	комад
	

	112
	Sunđer za magnetnu tablu
	комад
	

	113
	Sveska A5 TP
	комад
	

	114
	Sveske A4 kvadrati 200 listova
	комад
	

	115
	Sveske A4 kvadrati 80 listova
	комад
	

	116
	Tabla bela 100x150
	комад
	

	117
	Tabla sa štipaljkom A4
	комад
	

	118
	Tanki crni flomasteri
	комад
	

	119
	Traka obostrano lepljiva
	комад
	

	120
	Ulošci za patent olovke 0,7
	комад
	

	121
	USB flash 16 GB
	комад
	

	122
	USB flash 32 GB
	комад
	

	123
	USB flash 64 GB
	комад
	

	124
	USB flash 8 GB
	комад
	

	125
	Vizitar 400 mesta
	комад
	

	126
	Žičani stalak za papir
	комад
	

	127
	Zidni planer 60x90 mesečni
	комад
	

	
	                                                                               УКУПНA цена без ПДВ-а:
	


Рок плаћања
____________ дана од дана пријема фактуре.
Рок плаћања не може бити краћи од 15 (петнаест) дана, нити дужи од 45 (четрдесет пет) дана од дана службеног пријема рачуна.
Рок испоруке       ____________ дана од дана пријема налога. 
Рок важења понуде: ________ дана од дана јавног отварања понуда (минимум 30 дана).
Укупна понуђена цена без ПДВ-а = ____________________________

ОВЛАШЋЕНО ЛИЦЕ

_____________________________
Напомене и појашњења како да се попуни образац понуде:

Ставкама наведеним у табеларном приказу, која је саставни део обрасца понуде, наведене су потребе Наручиоца за предметним добрима. Наручилац тражи да понуђачи понуде јединичне цене за задате количине сваке од наведених ставки. На основу тако утврђене најниже цене, као критеријума за оцену најповољније понуде, биће додељен Уговор за јавну набавку мале вредности добара – канцеларијског материјала на период од годину дана, а до висине процењене вредности.


VI МОДЕЛ УГОВОРА
                                                  УГОВОР О НАБАВЦИ 

                                     КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
Закључују:

Заштитник грађана, са седиштем у Београду, ул. Делиградска бр. 16, кога заступа Оља Јовичић, генерална секретарка Стручне службе, ПИБ: 105296026, матични број: 17709704 (у даљем тексту: Наручилац)

 и 
______________________________  из
_____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________,матични број _____________, које заступа ________________,  (уписати податке за самосталног понуђача или носиоца групе за случај заједничке понуде)

2/1)__________________из
_____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, које заступа ________________, а који наступа као а) члан групе понуђача, б) подизвођач  (заокружити а или б сходно статусу)

2/2)__________________из
_____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, које заступа ________________, а који наступа као а) члан групе понуђача, б) подизвођач (заокружити а или б сходно статусу)
2/3)__________________из
_____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, које заступа ________________, а који наступа као а) члан групе понуђача, б) подизвођач (заокружити а или б сходно статусу)
2/4)__________________из
_____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, које заступа ________________,а  који наступа као а) члан групе понуђача, б) подизвођач (заокружити а или б сходно статусу)

(у даљем тексту: Добављач).

Напомена:  Позиције 2/1, 2/2, 2/3 и 2/4 попуњавају чланови групе понуђача у случају да понуду подноси група понуђача односно подизвођач/и уколико је ангажован за реализацију уговора. У том случају треба да назначе свој статус заокруживањем а) или б). У случају подношења понуде од стране групе понуђача подаци за носиоца посла се уиисују у позицији 2.

Уговорне стране сагласно констатују:

- да је Наручилац спровео поступак јавне набавке мале вредности чији је предмет набавка канцеларијског материјалa, број 23/20, на основу Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", бр. 124/2012, 14/15 и 68/15) и Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 365-397/20-20963 од 24.06.2020.године.

- да је Добављач доставио (заједничку/са подизвођачем) понуду број (биће преузето из понуде), која у потпуности одговара спецификацијама из конкурсне документације, налази се у прилогу уговора и саставни је део уговора;

- да је Наручилац Одлуком о додели уговора број ............(попуњава Наручилац), доделио уговор за набавку канцеларијског материјалa.

- да Наручилац овај уговор закључује на основу члана 113. Закона о јавним набавкама.

Члан 1.

Предмет уговора је набавка и сукцесивна испорука добара за годину дана од дана закључења уговора, према понуди Добављача број:______ од _______2020. године /попуњава наручилац/ и одлуци Наручиоца број:______ од _______2020. године /попуњава наручилац/.

Добављач је дужан да у уговореном периоду сукцесивно извршава испорука добара, а у свему према спецификацији означеној у понуди Добављача која чини саставни део овог уговора. 

Уколико Наручилац искаже објективне потребе за врстом добра које није наведена у табеларном приказу у спецификацији обрасца понуде Добављач је у обавези да обезбеди захтевана добра по тржишним ценама. Цена тих добара не сме бити већа од упоредиве тржишне цене нити већа од продајне цене по којима их Добављач доставља и другим купцима.
Члан 2.

С обзиром да предмет уговора представљају планиране потребе Наручиоца за годину дана, уговарачи су сагласни да се предмет уговора, у случају измењених потреба Наручиоца, може мењати у оквиру исте врсте робе и то уз обострану сагласност уговарача. 
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39. став 1. Закона.
Члан 3.

Укупна вредност предмета из члана 1. овог уговора по јединичним ценама понуде износи ___________________ динара (словима: _______________________________________________) .

У цену из предходног става није урачунат порез на додату вредност.

Добављач испоручивати наручиоцу предмете из члана 1. овог уговора, а до висине укупне процењене вредности предметне јавне набавке.
Обавезе које доспевају у наредној буџетској години биће реализоване  највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.

Члан 4.

Наручилац се обавезује да уговорену цену из члана 3. овог уговора исплаћује Добављачу сукцесивно у року од ________________дана по извршеној услузи и квантитативном и квалитативном пријему, а на основу испостављене фактуре.

Члан 5.

Наручилац прихвата цену коју је Добављач понудио приликом конкурисања за додељивање овог уговора. 

Ако на тржишту дође до значајних снижења цена добара које су предмет овог уговора, Добављач је сагласан да прихвати понуду Наручиоца за промену цена у складу са тржишним ценама, о чему ће споразумно склопити анекс овог уговора.

Члан 6.

Добављач се обавезује да у моменту потписивања овог уговора достави регистровану бланко сопствену (соло) меницу за добро извршење посла и потписану од стране лица овлашћеног за заступање, са меничним овлашћењем за попуну, у висини од 10% од уговорене вредности, без ПДV-а, у корист Наручиоца, која треба да буде са клаузулом ''без протеста'', роком доспећа ''по виђењу'' и роком важења 10 (десет) дана дужим од уговореног рока за извршење уговорних обавеза.
Достављена меница, мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Добављач наводи у меничном овлашћењу – писму.

Наручилац ће уновчити меницу у случају да Добављач не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен Уговором.
Члан 7.

Добављач се обавезује да добра из члана 1. овог уговора изврши Наручиоцу у року од  _______________ дана од дана достављања поруџбенице.

Испорука и пријем робе се врши по поруџбеници Наручиоца и то: у Београду, ул. Делиградска 16.

Члан 8.

Квалитативни и квантитативни пријем робе врши се при преузимању робе. За све уочене недостатке Наручилац ће рекламацију са записником о пријему доставити Добављачу одмах по утврђивању недостатака ако су видљиви, а ако нису видљиви онда у року од 30 (тридесет) дана од дана пријема свакe испорученe робе.

Добављач се обавезује да најкасније у року од 2 дана по пријему рекламације отклонити недостатке или рекламирану робу заменити исправном.

Члан 9.

Ако Добављач не испуни своје обавезе или у уговореном року не изврши испоруку добара из члана 1. овог уговора обавезан је да за дане кашњења плати уговорену казну Наручиоцу у износу од 5% уговорене цене за робу са чијом испоруком касни.

Ако Добављач буде испоручио робу незадовољавајућег квалитета, или робу која не одговара за употребу Наручиоца у два оброка, било да су узастопна или не, током трајања овог уговора, Наручилац има право да му откаже даљу набавку робе и да исту почне да набавља од другог Добављачa, који је учествовао у јавном надметању за набавку канцеларијског материјала и који је другопласирани по критеријуму најниже понуђене цене.
Члан 10.

Ако Наручилац, услед неуредног испуњења уговорних обавеза од стране Добављача, претрпи штету, може захтевати поред уговорне казне и накнаду штете.

Ако Добављач, услед неуредног испуњења уговорних обавеза Наручиоца, предвиђених у члану 4. овог уговора, претрпи штету, може захтевати накнаду штете од стране Наручиоца.

Члан 11.

На све што није предвиђено овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, као и других прописа који регулишу ову материју.

Члан 12.

Уговорне стране су сагласне да сва спорна питања у вези овог уговора решавају споразумно, а ако спор не реше споразумно, уговарају надлежност Привредног суда у Београду.

Члан 13.

Уговор је сачињен је у 4 (четири) истоветна примерака, по два за сваку уговрну страну.

НАРУЧИЛАЦ 





ДОБАВЉАЧ                                                              
	
	
	

	
	
	                       


П Р И Л О З И  који су саставни део Уговора:

 Прилог 1.    Понуда Добављача број: __________од ____.____.2020. године;

                         Прилог 2.    Образац понуде са техничком спецификацијом из Конкурсне документације за јавну  набавку мале вредности број:   ЈНМВ 23/20.
Напомене:

Уколико понуђач подноси заједничку понуду, односно понуду са учешћем подизвођача, у моделу уговора морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи.

У случају подношења заједничке понуде, група понуђача може да се определи да модел уговора потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити и потписати модел уговора.

Модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем.
VII ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА/ЧЛАНА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У

Понуђач___________________________________________(навести назив понуђача) у поступку јавне набавке мале вредности – Канцеларијски материјал број 23/20, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар, (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
              2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);


3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији, (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона)

   4) Да је при састављању понуде поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде,(чл. 75. ст. 2. Закона).
Место:_____________                                                                                         Понуђач
Датум:_____________                                                                              _____________________                                                        

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
   VIII ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач__________________________________________________(навести назив подизвођача) у поступку јавне набавке мале вредности -  Канцеларијски материјал број 23/20, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде,(чл. 75. ст. 2. Закона).
У _________________                                                      Потпис овлашћеног лица   

Дана:_________________                                               ____________________________
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача.
   IX ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ 

У складу са чланом 26. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12, 14/2015 и 68/2015) __________________________________________ даје:





      (назив понуђача)
ИЗЈАВУ
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке мале вредности – Канцеларијски материјал број 23/20, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

У _____________________                                                      Потпис овлашћеног лица 

Дана:_________________                                                 ______________________________
Напомене:

У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштит конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, образац се доставља за сваког учесника у заједничкој понуди посебно и сваки од учесника у заједничкој понуди потписује образац који се на њега односи.
X  ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ФИНАНСИЈСКОМ СРЕДСТВУ ОБЕЗБЕЂЕЊА УГОВОРА

Као заступник понуђача: __________________________________________, из ______________________, (уписати назив и седиште понуђача), у поступку јавне набавке мале вредности -  Канцеларијски материјал, број 23/20, дајем следећу
ИЗЈАВУ
Изјављујем да сам сагласан, да ћу у случају да ми буде додељен уговор, у тренутку потписивања уговора, на име средства финансијског обезбеђења уговора, доставити регистровану бланко сопствену (соло) меницу за добро извршење посла, оверену печатом и потписану од стране овлашћеног лица за заступање, са меничним овлашћењем за попуну у висини од 10% од вредности уговора, без ПДВ-а, у корист наручиоца, која треба да буде са клаузулом „без протеста“, роком доспећа „по виђењу“ и роком важење 10 (десет) дана дужим од уговореног рока за извршење уговорених обавеза.

Достављена меница ће бити евидентирана у Регистру меница и овлашћење Народне банке Србије. Уз меницу ћу доставити копију картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке која је наводена у меничном овлашћењу – писму.

Изјављујем да сам сагласан да у случају неизвршавања уговорних обавеза у роковима и на начин предвиђен уговором, наручилац наплати средства финансијског обезбеђења, без посебног обавештења.

У _____________________                                      Потпис овлашћеног лица понуђача

Дана:_________________                                             ________________________
Напомене:

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити и потписати образац.

МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО

На основу Закона о меници („Сл. лист ФНРЈ“ број 104/46, „Сл. лист СФРЈ“ бр. 16/65, 54/70, 57/89 и „Сл. лист СРЈ“ број 46/96)

ДУЖНИК: __________________

Седиште: ___________________

Матични број: ______________

ПИБ: ____________

Текући рачун: ______________

Код банке: __________________

ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ

ЗА КОРИСНИКА СОПСТВЕНЕ БЛАНКО МЕНИЦЕ

КОРИСНИК: Република Србија – Заштитник грађана, са седиштем у Београду, ул. Делиградска 16, ПИБ: 105296026, матични број: 17709704, рачун: 840-1620-21- рачун извршења буџета.

Предајемо Вам 1 (једну) бланко сопствену (соло) меницу, серије __________________ и овлашћујемо Заштитник грађана, Београд, Делиградска 16, као Повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности уговора за ЈНМВ број 23/20, што номинално износи _______________ динара, без ПДВ-а, а по основу менице за добро извршења посла. 

Рок важења ове менице је од _________   до __________ године. 

Овлашћујемо: Заштитника грађана, са седиштем у Београду, ул. Делиградска 16, да горе наведену меницу може уновчити неопозиво, безусловно, на први позив, без трошкова, вансудски, и преко своје банке са свих рачуна Дужника.

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна. 

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату.
Меница је важећа и у случају да у току трајања уговорног односа дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника.

Меница је потписана од стране овлашћеног лица Дужника ___________________.

Ово овлашћење сачињено у два (2) истоветна примерка, од којих један (1) за Дужника, 1 (један) за Корисника.  

Датум  издавања овлашћења                                          Дужник-издавалац менице

        _______________                                           ______________________________

                                                                                              Потпис овлашћеног лица 

Напомена: менично овлашћње, заједно са сопственом бланком меницом, копијом депонованих потписа, потврдом о регистрацији менице доставља изабрани Понуђач приликом закључења уговора, а најкасније у року од 10 дана од дана закључења уговора.
XI  Потврда наручиоца о извршеном уговору
	Назив наручиоца: 
	 

	Седиште: 
	 

	Улица и број: 
	 

	Телефон: 
	 

	Матични број: 
	 

	ПИБ: 
	 


У складу са чланом 77. став 2. тачка 2) подтачка (1) Закона о јавним набавкама, достављамо вам 

П О Т В Р Д У 
којом потврђујемо да нам је Добављач ______________________________ (назив Добављача), из _____________________________ (седиште Добављача), током (или у периоду од – до) __________________________. године, испоручио канцеларијски материјал, у укупној вредности од ________________ (словима: ______________________________________________) 
динара 
без 
ПДВ-а, а по 
основу 
уговора 
/ 
фактура 
бр. __________________________, од ____________________________. године. 

Потврда се издаје на захтев _______________________________________ (назив Добављача) ради учешћа у поступку набавке канцеларијског материјала, за потребе Заштитника грађана, у поступку јавне набавке мале вредности број 23/20, и у друге сврхе се не може користити.  

Место:___________________  
Датум:___________________  
                      Да су подаци тачни својим потписом потврђује, 


 
 
Наручилац – Купац 
____________________________ 


 
 
(потпис овлашћеног лица) 

Напомена: Образац потврде копирати и доставити за све наручиоце-купце. 
XII  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

Приликом припремања понуде за јавну набавку мале вредности - Канцеларијски материјал, ЈНМВ број 23/20 као понуђач:____________________________________________имао сам следеће трошкове :
	Врста трошка
	Износ трошка у динарима

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Укупан износ трошкова припремања понуде
	


Сходно члану 88. став 2. Закона, трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди. 

Достављање овог обрасца није обавезно.

У _____________________                                                         Потпис понуђача 

Дана:_________________                                                 ____________________________
Напомена:

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити и потписати образац.
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